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OBJETIVOS DEL CURSO

Disefiar planillas electrénicas en la
hoja de cdlculo de Microsoft Excel.

REQUISITOS DE INGRESO:

Sin requisitos previos.

1. ELEMENTOS PRINCIPALES DE EXCEL.

SISTEMA DE
1.1 Presentacién del entorno de trabajo. EVALUACION
1.2 Formas del mouse dentro de la hoja.
1.3 Identificacién cintas de herramientas.

Asistencia Minima 75%
(Escala de 0 a 100%)

2. TRABAJAR CON CELDAS.

2.1 Formatos de texto y nimero.

2.2 Utilizacién de los comentarios. Nota Minima 4.0
2.3 Alineacién y desplazamiento. (Escala de 1.0 a 7.0)
2.4 Bordes y sombreados.

2.5 Formato condicional.

2.6 Tablas, subtotales y validacién de datos.

Al término del Curso, el
participante que apruebe

3. TRABAJAR CON HOJAS.

el Sistema de Evaluacién,
recibird un Certificado de

3.1 Aplicacién configuraciones en hojas de cdlculo.

3.2 Cambio de nombre a las hojas. Capacitacion otorgado
3.3 Desplazarse por las hojas del libro. RO

3.4 Acciones generales en las hojas en un libro.

3.5 Acciones generales con las filas y columnas . UNIVERSIDAD DE

4. FORMULAS Y FUNCIONES.

4.1

Funciones matemdticas, estadisticas, de fecha, de cadena de texto
y condicionales simples.
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