Curso E- Learning Sincrono - 36 Hrs
CODIGO SENCE: En tramite

Manejo Intermedio de
Planilla de Calculo Excel

REQUISITOS DEL CURSO

e Haber completado el curso de Excel Bésico o
tener conocimientos equivalentes.

e Tener habilidades basicas para crear y gestionar
libros de trabajo, manipulacién de datos y uso
de formulas y funciones béasicas en Excel.

CONTENIDOS

Médulo 1. Revisién de Conceptos Basicos.
Contenidos:
e Revision de férmulas y funciones basicas.
e Gestion de libros de trabajo y hojas de
calculo.
e Formateo y manipulacién de datos.
e Uso de referencias relativas, absolutas y
mixtas.
Competencias a Desarrollar:

- Al finalizar este modulo, los participantes
seran capaces de reforzar el uso de féormulas
y funciones bésicas, mejorar la gestion y
manipulacién de libros y hojas de trabajo, y
aplicar referencias de celdas en formulas
para un manejo mas avanzado de datos.

Médulo 2. Funciones y Férmulas Avanzadas.
Contenidos:

e Funciones légicas: SI, Y, O, NO.
CONTAR.SI, SUMAR.SI.

e Funciones de busqueda y referencia:
BUSCARYV, BUSCARH, COINCIDIR,
INDICE.

e Funciones de texto: CONCATENAR,
IZQUIERDA, DERECHA, EXTRAE.

e Funciones matematicas y estadisticas
avanzadas.
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Funciones de fecha y hora.
Funciones anidadas.

Competencias a Desarrollar:

Al finalizar este modulo, los participantes
seran capaces de utilizar funciones logicas
para crear condiciones en datos, aplicar
funciones de busqueda y referencia para
manejar grandes volimenes de datos,
manipular texto en celdas utilizando
funciones avanzadas de texto, e implementar
funciones matematicas, estadisticas y de
fecha y hora para analisis mas complejos.

Médulo 3. Graficos y Visualizacion de Datos
Contenidos:

Creacion de graficos basicos: barras,
lineas, columnas y circulares.
Personalizacion de  gréficos: titulos,
etiquetas, leyendas, colores y estilos.

Uso de graficos sparkline: creacion y
personalizacién de graficos sparkline en
celdas.

Gréficos  combinados: creacion y
configuracién de graficos que combinan
varios tipos de datos.

Insercion de elementos graficos: formas,
imagenes y SmartArt para mejorar la
presentacion de datos.
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Competencias a Desarrollar:

- Alfinalizar este médulo, los participantes seran
capaces de crear graficos basicos y
avanzados para la visualizacion efectiva de
datos, personalizar graficos para mejorar la
presentacion y comprension de la informacion,
utilizar gréaficos sparkline y combinados para
analisis visual rapido y detallado, e insertar
elementos graficos para enriquecer la
visualizacion de datos.

Médulo 4. Uso de Power Query para la
Transformacion de Datos
Contenidos:
e Introduccién a Power Query.
e Conexion a diferentes fuentes de datos.
e Transformacion y limpieza de datos.
e Creacion de consultas para la manipulacion
de datos.
e Combinacién de consultas y datos de
multiples fuentes.
Competencias a Desarrollar:

- Alfinalizar este modulo, los participantes seran
capaces de conectar y transformar datos de
diferentes fuentes utilizando Power Query,
crear y gestionar consultas para la limpieza y
manipulacién de datos, e integrar y combinar
datos de multiples fuentes para un analisis
completo.

Médulo 5. Gestion de Datos y Herramientas de
Productividad
Contenidos:
e Subtotales.
e Tablas dinamicas: Creacion, gestion y
segmentacion de datos.
e Campos calculados y  elementos
calculados en tablas dinamicas.
e Validacion de datos: reglas de validacion y
listas desplegables.
e Consolidacién de datos: consolidar datos
de diferentes hojas y libros.
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Competencias a Desarrollar:

Alfinalizar este médulo, los participantes seran
capaces de crear y gestionar tablas dinamicas
para organizar y analizar datos, utilizar
campos y elementos calculados para obtener
resultados especificos en tablas dinamicas,
aplicar reglas de validacion para asegurar la
integridad de los datos, consolidar datos de
diferentes fuentes para un analisis integrado,
proteger y asegurar la informacion en Excel, y
utilizar plantillas y vistas personalizadas para
aumentar la productividad.

Médulo 6. Proyecto Final
Contenidos:

Desarrollo de un proyecto integrador que
aplique los conocimientos adquiridos.
Organizacion y estructuracion de datos
complejos.

Aplicacion de formulas y funciones avanzadas.
Creacion de gréficos vy Vvisualizaciones
avanzadas.

Presentacion del proyecto final.

Competencias a Desarrollar:

Al finalizar este modulo, los participantes seran
capaces de integrar y aplicar los
conocimientos adquiridos en un proyecto
practico, desarrollar un libro de Excel completo
desde la organizacion de datos hasta la
presentacion, y presentar y defender el
proyecto final ante el instructor y los
compafieros.
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SISTEMA DE EVALUACION

Asistencia minima
50% (Escala de 0 a 100%)

Nota Minima
4.0 (Escalade 1.0a7.0)

Al término del curso el participante que apruebe el
Sistema de Evaluacion recibira un Certificado de

Capacitacion otorgado por:

CENTRO DE CAPACITACION INDUSTRIAL CAl
FACULTAD DE INGENIERIA
UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
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